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Cos’e MY4
E il portale per I'inserimento di informazioni personali, date di ricevimento studenti, ecc. che verranno
pubblicate sul sito web LIUC

Come si accede
E accessibile al sito https://my4.liuc.it tramite le credenziali uniche di Ateneo (le credenziali della posta
elettronica) cliccando sul pulsante “Microsoft Authentication”

1

c @ 08 ucit % Qe L H »

| LIUC

Universita Cattaneo

<) Microsoft Authetication

Homepage
La homepage si presenta cosi:

&« C @ O B htpsy/mydlivcit/homefindex.php?inic %7 Q Cerea 2 X 5 »

# HOME PAGE

AVVISI Cerca Personalizzazione
Nessun awviso presente. persone
Menu
Funzioni
Versione 1.0 Beta Contattaci

Sulla sinistra c’e il menu delle funzioni attive, normalmente rappresentate da un’icona, ma e possibile
visualizzare anche il testo della funzione tramite il bottone menu in alto a sinistra.

A HOME PA(

In alto c’e la possibilita di ricercare delle persone tramite la casella di testo “ricerca” e tutto sulla destra c’e
la sezione di personalizzazione dell'ambiente di lavoro.

Al centro I'area di lavoro che cambia in base alla funzione su cui si sta lavorando.

Ricerca persone
Digitando un nome nella casella di testo “ricerca” posta in alto & possibile cercare una persona e le relative
informazioni (Titolo, mail, numero di telefono e ubicazione ufficio) presenti nel database centrale
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C @ O 8 httpsy//myd.fiucit/home/index.php?init="1

- I

sar

Bernasconi Sara
Capozzoli Saro

Colombo Sara Elvira

AV sartori Massimiliano

Nessun avviso presente.

La ricerca viene effettuata sia per cognome che per nome:

O & htips;/fmyd liucit/ricercafindexphp

¥2  Q sql server firewall port > B e F

[ Q RICERCA
=

Cognome Nome Titolo E-Mall Telefono
* Crespi Valentina -

Crestani Fabrizio =

Crespi Paolo Giovanni Professore Ordinario perespi@liucit

Personalizzazione

Sempre nella barra in alto a destra e possibile personalizzare I'ambiente di lavoro.

0331572487

Edificlo

Edificio Torre Settimo Piano

alle
v

%

Lite Federico Borroni

Menu

impostazioni

Cambio lingua

Si pud cambiare la lingua di visualizzazione cliccando sulla bandierina italiana o inglese, cliccando oltre a

cambiare lingua si viene sempre riportati nella homepage del portale.
Cliccando sugli ingranaggi in alto a destra si apre il menu impostazioni:

L Federico Borroni

o

W Personalizzazione

Apertura iniziale menu:

Menu
Ridotto/

Aperto

Inizialmente ridotto
Colore Programma:
* Rosso
Colore
Blu
portale

o]
* Verde
*

Giallo scuro

Salva le modifiche

Qui e possibile scegliere se all'apertura del portale il menu di sinistra deve apparire solo con le icone

(ridotto) oppure con i nomi delle funzioni (aperto) e il colore del portale.
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Note biografiche

Nella pagina “Note biografiche” e possibile inserire 3 sezioni che verranno pubblicate sul sito LIUC nella

vostra pagina personale, per ogni sezione si deve compilare la versione in italiano e quella in inglese che
verranno inserite nei rispettivi siti. Al massimo sono concessi 1500 caratteri, NON & possibile inserire tag
HTML, link o immagini in questi campi.

Ll = NOTE BIOGRAFICHE

=

Modifica le tue note blografiche (ultimo agglornamento: 22/11/2022):
POl Attenzione: itag HTML nonsona permessi, verranne cancellati in Fase di salvataggio.
)

Note Biografiche Note Biografiche
B
Max 1500 caratteri, usati: 0
Biographical Note Biographical Note

=
B}
a Max 1500 caratteri, usati: 0

Curriculum Accademico Curriculum Accademico

Max 1500 caratteri, usati: 0

Academic Curriculum Academic Curriculum

Max 1500 caratteri, usati: 0

Area di Interesse Scientifico Area di Interesse Scientifico

Max 1500 caratteri, usati: 0

Ricordarsi sempre di cliccare sul tasto “Salva le modifiche” in fondo alla pagina per non perdere il lavoro
inserito.

Scientific Area of Interest Scientific Area of Interest

Max 1500 caratteri, usati: 0

Salva le modifiche ‘

Laggiornamento delle informazioni sul sito LIUC non e contestuale al salvataggio, ma avviene con un ritardo
di circa 20-30 minuti.

Note biografiche
In questa sezione inserire brevi note sulla posizione attuale in LIUC e in altri atenei o aziende

Curriculum accademico
In questa sezione inserire un breve curriculum delle posizioni passate in LIUC e in altri atenei o aziende

Area di interesse scientifico
In questa sezione inserire una breve descrizione delle attuali aree di interesse scientifico, non inserire qui le
pubblicazioni perché sono gia state inserite nel sistema ARL della biblioteca https://arl.liuc.it/esploro/
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Titolo piu alto
In questa pagina viene richiesto di inserire il proprio titolo di studio di grado piu alto:

Pl TITOLO PIU ALTO GRADO CONSEGUITO

Modlrica | datl del tuo ultimo titolo di studlo di plu alto grado consegulto {ultimo agglornamento: non ancora effettuato):

*
Tipo Titolo
[l
Settore scientifico
B
Anno solare di conseguimento Anno solare di conseguimento
[+
Istituzione Istituzione
]

Inserire il tipo di titolo tra:

e laurea triennale
e Laurea magistrale o vecchio ordinamento
e Dottorato di ricerca — PhD

Scegliere in quale settore tramite la tendina.
Inserire I'anno solare di conseguimento (solo I'anno, non la data di conseguimento).
Inserire I'ateneo o I'istituto dove si & conseguito il titolo di studio.

Questi dati al momento non verranno resi pubblici, ma sono solo ad uso interno.
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Inserisci CV

In questa pagina e possibile caricare un proprio Curriculum Vitae in formato PDF che verra reso pubblico
tramite il sito LIUC; pertanto, se inserite un CV prestate attenzione che NON contenga informazioni
personali come il numero di cellulare, indirizzo dell’abitazione, codice fiscale o mail privata.

Ll (2 AGGIUNGI ILTUO CV

CV presentl:

* Nessun CV inserito.

[E] Inseriscl nuovo CV:

| Sfogla... | Nessun File selezionato. m

Cliccando sul pulsante “Sfoglia...” si aprira la classica finestra di ricerca file, selezionate il file (in formato
PDF) e cliccate il pulsante “Invia”

E possibile caricare piu di un CV, ma solo uno (il predefinito) verra visualizzato sul sito

'l 51 AGGIUNGI IL TUO CV

=
CV presentl:
Vlsuallzza L Visibile: SI
A predefinito SI
CV Data Inserimento: 06/06/2023 (Federico Borroni)
Cancella questo CV
B Cliccare qui per
- Visibile: Sl
@ A predefinito: O <j renderlo
Data Inserimento: 06/08,/2023 (Federico Borroni) ..
= Cancella questo CV predeﬁ nito
[
Inserlscl nuovo CV:
B | Sfogia... | Nessun file selezionato. m
&

Cliccando sull’icona del documento € possibile visualizzare il file PDF, se vengono caricati piu file & possibile
selezionare il predefinito cliccando sulla parola “NO” del documento scelto.

Laggiornamento delle informazioni sul sito LIUC non e contestuale al salvataggio, ma avviene con un ritardo
di circa 20-30 minuti.
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Ricevimenti
Nella pagina dei ricevimenti dovete inserire le date dei ricevimenti agli studenti.

Normalmente il ricevimento studenti viene effettuato lo stesso giorno negli stessi orari e ripetuto
settimanalmente per un periodo di tempo predefinito, nell'esempio vedremo come inserire un ricevimento
tutti i martedi dalle 11.00 alle 12.00 da oggi sino alla fine del mese

' © RICEVIMENTI

Elenco del perlodi Inserlti:

*w Nessun periodo di ricevimento inserito.

Eal Aggiungi Periodo

'S © RICEVIMENTI

Agglungl Il nuovo perlodo:

* Periodo ~ » Datainiziale - Data finale
Eal Glornl  [Lunedi
[ Martedi
B [ Mercoledi
[ Giovedi
[+] [Jvenerdi
= Orarlo Vo v
a] Luogo Ufficio
[E] Appuntamento [] Lo studente deve richiedere appuntamento tramite email
a Note Itallano Note Italiano

Note Inglese Note Inglese

Per prima cosa si deve inserire il periodo di valenza del ricevimento, & possibile inserire manualmente la
data iniziale e la data finale, oppure usare la tendina a fianco dove scegliere alcuni periodi preimpostati:

e Fine mese corrente (da oggi alla fine del mese corrente)

e Fine anno corrente (da oggi alla fine dell'anno corrente)

e Fine anno accademico (da oggi al 31/8 dell’anno corrente)

e Fine semestre (da oggi al 31/1 se si & nel primo semestre oppure al 31/8 se nel secondo semestre)

Poi in quale giorno della settimana.
Lorario di inizio e di fine (I'orario di fine puo essere omesso).

Il luogo (normalmente il proprio ufficio) oppure “altro” in quel caso inserire dove nel campo note.
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Il flag “Appuntamento” per far apparire la scritta “solo su appuntamento tramite mail” con il link alla vostra
mail.

Il campo facoltativo Note da compilare nel caso di istruzioni particolari, il campo Note e diviso in italiano e
inglese perché i due campi verranno visualizzati nei rispettivi siti LIUC

Nei campi Note non & possibile inserire tag HTML, link o immagini.

' © RICEVIMENTI

Agglungl It nuovo perlodo:

* Perlodo  Fine mese v »  06/06/2023 - 30/06/2023

[ Glornl [JLunedi
Martedi
[ Mercoledi
[ Giovedi
[Jvenerdi

e o

Orarlo 11.00 ~ o 1200 ~

3]

Luogo UFFicio

& Appuntamento [ Lo studente deve richiedere appuntamento tramite email
3 Note Itallano Note Italiano
Note Inglese Note Inglese
-]

Cliccando su salva vengono generati per tutto il periodo i ricevimenti giornalieri, nel caso in cui il giorno di
ricevimento corrisponde con una giornata di chiusura dell’Ateneo, il ricevimento non viene generato.

Una volta generato un periodo di ricevimento, viene visualizzato nella pagina iniziale:

8 3F i FedericoBoroni  6f

Pl © RICEVIMENTI

Elenco del perlodi inseritt:

* Perlodo Glorni Orarlo Luogo App. @ Note IT @ Note EN Glornl Modifica Cancella
06/06/2023 - 30/06/2023 Mar 11.00-12.00 Ufficio Appuntamento tramite e-mail @NotelT  @NoteEN Giomni Modifica Cancella

Da qui e possibile modificare il periodo, cancellarlo del tutto, visualizzare tutte le singole giornate di
ricevimento, NON & mai possibile modificare il passato! Tutte le modifiche si applicheranno da oggi alla fine
del periodo.

Cliccando su “Giorni” si visualizzano i singoli ricevimenti:
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£ RICEVIMENTI

Glor! del perlodo 06/06/2023 - 30/06/2023:
Glorno Testo IT
« martedi 13 giugno 2023
+ dalle ore 11.00 alle ore 12.00
[L8e/2023 + Edificio M11 Ala 1 Piano terra
+ previo appuntamento da concordarsi tramite mait foorroni@liucit

« martedi 20 giugno 2023
« dalle ore 11:00 alle ore 12.00
20/06/2023 « Edificio M11 Ala 1 Piano terra
+ previo appuntamento da concordarsi tramite mail. foorroni@liuc it

+ martedi 27 giugno 2023
+ dalle ore 11:00 alle ore 12:00
27/06/2023 « Edificio M11 Ala 1 Piano tefra
» previo appuntamento da concordarsi tramite mail: fborroni@liuc it

Testo EN
= Tuesday, June 13,2023
= from 11:00t0 12:00
» Building M11 wing 1, Ground Floor

« by appointment to be agreed upon by email: fborroni@liuc it

» Tuesday, June 20, 2023
= from 11:00t0 12:00
= Building M11 wing 1, Ground floor

= by appointment to be agreed upon by email: fborroni@liuc it

» Tuesday, June 27, 2023
= from 11:00to 12:00
= Building M11 wing 1, Ground floor

= by appointment to be agreed upon by email: fhorroni@liuc it

Cancella

Cancella

Cancella

Cancella

Da qui e possibile visualizzare il testo del ricevimento come apparira sul sito in italiano e inglese, & possibile
cancellare il singolo giorno, cliccando su “Cancella” corrispondente.

ATTENZIONE: se cancellate un singolo ricevimento e poi modificate I'intero periodo, il ricevimento

cancellato verra ripristinato
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